
Willkommen!
ScanSoft® PaperPort® ist eine Dokument-Verwaltungssoftware, mit der Sie 
digitale und Papierdokumente auf Ihrem Computer scannen, organisieren, 
öffnen, freigeben und verwalten können.

Die großen Miniaturansichten auf dem PaperPort-Desktop sorgen für 
genaue Übersicht beim Organisieren, Abrufen, Stapeln und 
Weiterverarbeiten gescannter Dokumente, Fotos, Word-Dateien und 
Arbeitsblätter und ermöglichen PDF-Dateierstellung direkt vom Scanner 
und aus jedem druckfähigen Dokument heraus.

Was ist neu in PaperPort 10?
PaperPort 10 bietet eine Reihe wertvoller neuer Funktionen, die Ihnen bei 
der Verwaltung Ihrer Dokumente helfen.

� Seitenminiaturen: Zeigen Sie für Ihre mehrseitigen Objekte 
Seitenminiaturen an, sowohl in der Desktop-Ansicht als auch im 
PageViewer. Sie erhalten einen besseren Überblick über Ihre 
Dokumente und können die einzelnen Seiten darin schnell finden, 
bearbeiten und neu anordnen.
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� SET-Werkzeuge (Scanner Enhancement Technology): Verbessern 
Sie Ihre Bildobjekte mit den SETTM-Werkzeugen. Jetzt können Sie direkt 
vom PaperPort-Desktop darauf zugreifen, indem Sie ganz einfach mit 
der rechten Maustaste auf eine Bilddatei klicken. Mit den 
Anmerkungswerkzeugen können Sie Bilddateien mit Hinweisen und 
Hervorhebungen versehen.

� Neuer Scannerassistent: Jetzt können Sie Scanner noch leichter für 
die Arbeit mit PaperPort einrichten. Außerdem haben wir die 
Scannersteuerung so verbessert, dass für die Erfassung mehrseitiger 
Dokumente kein Benutzereingriff mehr erforderlich ist.

� Bessere Suchfunktion: Die neue Suchmaschine All-in-One SearchTM 
bietet mehr Leistungsstärke und Genauigkeit, sowohl bei Volltext- oder 
Stichwortsuche als auch bei der Suche nach anderen 
Dateiinformationen.

� Erstellung von PDFs: Sie können Nur-Bild-PDF-Dateien erzeugen. 
Verwenden Sie den Befehl Als PDF-Objekt duplizieren für Bildobjekte, 
einschließlich MAX-Dateien. Textobjekte können Sie aus PaperPort oder 
jeder druckfähigen Anwendung auf Ihrem System in eine PDF-Datei 
drucken. Mit Hilfe der All-in-One Search-Funktion können Sie in diesen 
Dateien in PaperPort eine Volltextsuche durchführen.

� Umfangreichere Formularfunktionen: FormTyperTM bietet die 
Funktion Nur Felder drucken, mit der Sie PaperPort zum Ausfüllen von 
Formularvordrucken nutzen können.

� Umfangreichere Kontextmenüs: Der rechte Mausklick auf Dateien 
oder Ordner eröffnet Ihnen jetzt Zugriff auf viel mehr Funktionen als 
bisher.

� Flexiblere Stapelfunktionen: PaperPort bietet jetzt umfangreichere 
Optionen für das Stapeln von Desktopobjekten unterschiedlicher 
Dateitypen und das Auflösen von Stapeln. 

� Verbesserte Ordnerfunktionen: Im Ordner-Manager können Sie die 
PaperPort-Ordnerstruktur bearbeiten, auf mehr Funktionen als bisher in 
den Kontextmenüs zugreifen und mit der Zurück-Schaltfläche schnell 
und bequem im Verzeichnisbaum navigieren.
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� Engere Integration mit anderen ScanSoft-Produkten:

o Wenn Sie OmniPage® Pro von ScanSoft auf Ihrem System 
installiert haben, arbeitet PaperPort jetzt noch enger damit 
zusammen als bisher. Sie erhalten OCR-Seitenerkennung für 
höchste Ansprüche gekoppelt mit hochwertiger PDF-Erstellung.

o Wenn Sie ScanSoft PDF Converter für Microsoft® Word installiert 
haben, wird das Programm in der Sendeleiste angezeigt und Sie 
können damit PDF-Dateien in bearbeitbare Word-Dokumente 
konvertieren.

PaperPort Professional 10 bietet darüber hinaus die folgenden Profi-
Funktionen:

� Zweiteiliger Desktop: Spalten Sie den PaperPort-Desktop in zwei 
Arbeitsbereiche auf, sodass Sie Seiten an unterschiedlichen 
Speicherorten leichter vergleichen, verschieben oder kopieren 
können. Die Arbeitsbereiche können Sie mit einem Lesezeichen 
versehen, sodass Sie später ganz bequem wieder dorthin gelangen 
können.

� Ganze Bandbreite an PDF-Erstellungsfunktionen: Die neueste 
Version von PDF Create! wird gleich mitgeliefert. Damit können Sie 
PDF-Dateien der Version 1.5 erstellen, und das bedeutet nicht nur 
kompaktere Dateien, sondern gleichzeitig höhere Qualität. Aus 
Textverarbeitungsprogrammen erstellte PDF-Dateien können 
durchsuchbar und bearbeitbar gemacht werden. Erstellen Sie PDF-
Dateien aus PaperPort oder jeder anderen druckfähigen Anwendung 
auf Ihrem System. Sie können dabei alle Einzelheiten präzise 
steuern, z. B. Komprimierung, Schriftarteinbettung, Kennwortschutz 
oder Wasserzeichen. Der Zugriff auf das Programm erfolgt 
wahlweise über das Startmenü von Windows, das Druckdialogfeld 
von PaperPort oder die Option Drucken auf PaperPort (PDF) im Menü 
Datei. Zum Programm gehört auch ein eigenes Hilfesystem.

� Index-Manager: Die Indizierung Ihrer PaperPort-Objekte für die 
Volltextsuche mit All-in-One Search können Sie zu einem beliebigen 
Termin automatisch als Hintergrundanwendung ablaufen lassen.
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� DesktopDelivery : Lassen Sie ausgewählte Ordner auf Ihrem 
System von DesktopDeliveryTM auf eingehende Dateien eines 
bestimmten Typs überwachen und diese Dateien dann automatisch 
in PaperPort-Ordner einsortieren. E-Mail-Anhänge lassen sich auf 
ähnliche Weise erfassen.

PaperPort gibt es auch in Sonderausgaben von einzelnen Scannerherstellern und anderen 
Wiederverkäufern. Die in diesen Ausgaben verfügbaren Funktionen sind anbieterabhängig.

Hier lernen Sie PaperPort kennen
ScanSoft bietet eine breite Palette an Informationen, die Ihnen dabei 
helfen, mit PaperPort vertraut zu werden:

� Online-Hilfe von PaperPort

� Einführungshandbuch von PaperPort

� Versionshinweise zu PaperPort

� Knowledge-Base von ScanSoft

Lernen Sie alle Tipps und Tricks kennen!

Die Online-Hilfe von PaperPort enthält ausführliche Informationen über 
die Funktionen, Konzepte und einstellbaren Optionen von PaperPort 
sowie zahlreiche schrittweise Anleitungen. 

Ein Sonderteil der Online-Hilfe mit dem Titel �Tipps und Tricks� gibt 
wertvolle Tipps zur optimalen geschäftlichen und privaten Nutzung von 
PaperPort. Die Online-Hilfe steht Ihnen jederzeit im Menü Hilfe über 
den Befehl PaperPort-Hilfe zur Verfügung.

Entdecken Sie die Möglichkeiten von PaperPort

Im Einführungshandbuch erfahren Sie, was Sie mit PaperPort machen 
können. In diesem Handbuch erhalten Sie einen Überblick über alle 
Funktionen von PaperPort. Klicken Sie im Menü Hilfe auf 
Benutzerhandbuch, um das Einführungshandbuch als PDF-Datei direkt 
auf dem Bildschirm anzuzeigen.
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Erfahren Sie mehr über die wichtigen

Die Versionshinweise von PaperPort enthalten wichtige Informationen 
über die vorliegende Version von PaperPort. Hier erfahren Sie, welche 
Systemvoraussetzungen gelten, wie Sie PaperPort installieren und wie 
Sie bekannte Probleme mit PaperPort umgehen oder beheben. Sie 
können die Versionshinweise direkt aus dem Ordner Beispiele von 
PaperPort oder über das Menü Hilfe von PaperPort öffnen.

Erforschen Sie das breite Informationsangebot auf der 
Website von ScanSoft

Auf der Website von ScanSoft finden Sie zahlreiche Informationen über 
PaperPort einschließlich Antworten auf häufige Fragen, technische 
Hinweise, Software-Updates und vieles mehr! Informieren Sie sich in 
der PaperPort-Knowledge-Base zu bestimmten Themen oder Fragen. 

Über den Befehl ScanSoft im Web im Menü Hilfe von PaperPort 
gelangen Sie direkt zur Website von ScanSoft. 

Vielen Dank, dass Sie PaperPort verwenden!

www.scansoft.de
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