
¡Bienvenido!
ScanSoft® PaperPort® es un paquete de software de administración de 
documentos que le ayuda a digitalizar, organizar, acceder, compartir y 
administrar tanto documentos impresos como digitales en su equipo.

El escritorio de PaperPort ofrece miniaturas claras y de tamaño adecuado, 
que le permiten organizar visualmente, recuperar, agrupar y utilizar todos 
sus documentos digitalizados, fotografías, archivos de Word y hojas de 
cálculo, como así también crear archivos PDF a partir del escáner y de 
cualquier documento con capacidad de impresión.

Novedades de PaperPort 10
PaperPort 10 incluye una gran cantidad de características nuevas 
importantes para administrar documentos.

� Miniaturas de página: Vea miniaturas correspondientes a elementos 
de múltiples páginas, tanto en la Vista de escritorio como en el 
programa PageViewer. Obtenga un mejor panorama general de sus 
documentos; busque, procese y reordene páginas rápidamente.
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� Herramientas SET (Scanner Enhancement Technology): Mejore 
los elementos de imágenes con el juego de herramientas SETTM, ahora 
disponible directamente en el escritorio de PaperPort haciendo clic con 
el botón derecho del mouse en cualquier archivo de imagen. Las 
herramientas de anotación permiten insertar comentarios en elementos 
de imágenes.

� Nuevo Asistente de escáner: Configure escáneres más fácilmente 
con PaperPort y disfrute de controles mejorados y de una mayor 
flexibilidad para adquirir documentos de múltiples páginas sin 
interacción del usuario.

� Mejor capacidad de búsqueda: La nueva herramienta All-in-One 
SearchTM es más potente y precisa en búsquedas tanto de texto 
completo como de palabras clave y otros tipos de información de 
archivos.

� Creación de PDF: Genere archivos PDF de sólo imágenes. Utilice el 
comando Duplicar como PDF para elementos de imágenes, entre ellos 
archivos MAX. Imprima elementos de texto en PDF desde PaperPort o 
desde cualquier otra aplicación con capacidad de impresión instalada en 
el sistema. Se pueden realizar búsquedas de texto completo dentro de 
estos archivos utilizando la herramienta All-in-One Search de PaperPort.

� Mayor funcionalidad para formularios: La herramienta "Imprimir 
sólo campos" de FormTyperTM permite utilizar PaperPort para llenar 
formularios preimpresos.

� Menús de acceso directo ampliados: Disfrute de muchas más 
funciones cuando haga clic derecho en archivos o carpetas.

� Mayor flexibilidad para apilar y desapilar: PaperPort ahora brinda 
más opciones tanto para apilar elementos de escritorio de distintos 
formatos como para desapilarlos.

� Mejoras en las carpetas: Utilice el Administrador de carpetas para 
organizar la estructura de directorios de PaperPort, disfrute de más 
funciones en los menús de acceso directo correspondientes a carpetas y 
utilice el botón Atrás para recorrer rápida y fácilmente todo el árbol de 
directorios.
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� Mayor integración con otros productos de ScanSoft:

o Si en su sistema está instalado ScanSoft OmniPage® Pro, 
PaperPort colaborará más estrechamente que nunca con este 
programa a fin de prestar servicios de avanzada tanto para el 
reconocimiento de páginas mediante OCR como para la creación 
de archivos PDF de alta calidad.

o Si en su sistema tiene instalado ScanSoft PDF Converter para 
Microsoft® Word, este programa aparecerá en la barra "Enviar a" 
y le permitirá desbloquear archivos PDF y transformarlos en 
documentos modificables de Word.

Las siguientes características avanzadas sólo están disponibles en 
PaperPort Professional 10:

� Escritorio con dos partes: Divida el escritorio de PaperPort en dos 
áreas de trabajo para facilitar las tareas de comparación, traslado y 
copia de páginas entre documentos guardados en diferentes 
destinos. Inserte marcas en las áreas de trabajo para volver a sus 
destinos favoritos con un solo clic.

� Creación de archivos PDF con todas las características:  
PaperPort trae la versión más reciente de ScanSoft PDF Create!, 
aplicación que permite crear archivos PDF versión 1.5 más 
compactos y de mayor calidad. A los archivos se les puede asignar 
capacidad de búsqueda y modificación. Cree archivos PDF desde 
PaperPort o desde cualquier aplicación con capacidad de impresión 
que esté instalada en el sistema. Podrá controlar con gran precisión 
aspectos tales como la compresión, incrustación de fuentes, 
protección mediante contraseña y marcas de agua, entre muchos 
otros. Se puede acceder al programa desde el menú Inicio de 
Windows, el cuadro de diálogo de impresión de PaperPort y el 
elemento Imprimir en PaperPort (PDF) del menú Archivo. El 
programa tiene sus propios sistemas de ayuda.

� Index Manager: Programe la indexación con texto completo de 
todos sus documentos para que All-in-One Search se ejecute en 
segundo plano en los horarios que usted elija.
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� DesktopDelivery : Configure la supervisión de carpetas del 
sistema mediante DesktopDeliveryTM para transferir 
automáticamente a carpetas de PaperPort tipos específicos de 
archivos. Adquiera elementos adjuntos a mensajes de correo 
electrónico de manera similar.

PaperPort también está disponible en versiones Special Edition para fabricantes de escáneres y 
otros revendedores selectos. La gama de funciones de estas versiones puede variar según los 
requisitos del proveedor.

Aprender a usar PaperPort
Si desea familiarizarse con el uso de PaperPort, encontrará abundante 
información en:

� Ayuda en línea de PaperPort
� Guía de procedimientos iniciales
� Notas de la versión de PaperPort
� Fundamentos de ScanSoft

¡Conozca todos los consejos y sugerencias!

La ayuda en línea de PaperPort contiene abundante información sobre 
características, conceptos, opciones ajustables y procedimientos 
detallados. 

En la ayuda en línea encontrará un cuadernillo especial titulado 
�¡Consejos y sugerencias!� que le ayudará a aprovechar PaperPort al 
máximo, ya sea en su casa como en la oficina. La ayuda en línea está 
disponible en todo momento. Sólo tiene que hacer clic en Ayuda de 
PaperPort en el menú Ayuda.

Lea sobre todo lo que puede hacer

Lea la Guía de procedimientos iniciales para familiarizarse con lo que 
puede hacer de la mano de PaperPort. Esta guía le brinda una 
descripción general de todas las características de PaperPort. 
Simplemente seleccione Guía del usuario en el menú Ayuda para 
visualizarla como un archivo PDF en línea.
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Comprenda todos los detalles más importantesour plus de 
détails... 

Las Notas de la versión de PaperPort contienen información importante 
sobre esta versión del software de PaperPort. Úselas para conocer los 
requisitos del sistema, los pasos de instalación y las resoluciones 
tomadas respecto de los temas más relevantes. Puede encontrarlas en 
la carpeta Muestras que se suministra con PaperPort o puede acceder a 
ellas en cualquier momento a través del menú Ayuda de PaperPort.

Descubra la abundante información que se suministra en 
el sitio de Internet de ScanSoft

El sitio de Internet de ScanSoft contiene abundante información sobre 
el software de PaperPort e incluye preguntas más frecuentes, notas 
técnicas, actualizaciones de software y mucho más. Remítase a los 
Fundamentos de PaperPort para obtener información relacionada con 
una inquietud en particular o para encontrar una respuesta a una 
pregunta específica. 

Para iniciar su navegador e ir directamente al sitio de Internet de 
ScanSoft, seleccione ScanSoft en Internet en el menú Ayuda.

¡Gracias por utilizar el software de PaperPort! 

www.scansoft.com
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