
Benvenuti!
ScanSoft® PaperPort® è un pacchetto software per la gestione di 
documenti che consente di acquisire, organizzare, accedere, condividere e 
gestire i documenti cartacei e digitali sul personal computer.

Il desktop di PaperPort comprende immagini ridotte ampie e nitide che 
permettono di organizzare, recuperare, comporre e usare visivamente tutti 
i documenti acquisiti, le fotografie, i file Word, i fogli di calcolo e creare  file 
PDF mediante lo scanner e qualsiasi documento stampabile.

Novità di PaperPort 10
PaperPort 10 comprende molte nuove e utili funzioni che consentono di 
gestire i documenti.

� Immagini ridotte delle pagine: Potete osservare le immagini ridotte 
degli elementi multipagina, sia nella vista Desktop che in PageViewer, 
nonché disporre di una migliore panoramica dei documenti per trovare, 
gestire e riordinare rapidamente le pagine.

� Strumenti Scanner Enhancement Technology: Migliorate gli 
elementi immagine con la serie di strumenti SETTM, a cui ora è possibile 
accedere direttamente dal desktop di PaperPort facendo clic con il 
pulsante destro del mouse su qualsiasi file di immagine. Gli strumenti di 
annotazione consentono di aggiungere note agli elementi immagine.
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� Nuova impostazione guidata dello scanner: Impostate gli scanner 
con PaperPort più facilmente, quindi sfruttate i migliorati comandi dello 
scanner con una funzionalità ampliata per acquisire documenti 
multipagina senza interagire con il programma.

� Migliore ricerca: La nuova funzione All-in-One SearchTM fornisce 
maggiore potenza e precisione per le ricerche testuali complete, su 
parole chiave e di altre informazioni sui file.

� Creazione di PDF: Generate file PDF di sole immagini e usate il 
comando Duplica come PDF per gli elementi immagine, inclusi i file 
MAX. Stampate gli elementi testuali in PDF da PaperPort o da qualsiasi 
applicazione abilitata alla stampa sul sistema. È possibile eseguire le 
ricerche testuali complete su questi file in PaperPort mediante All-in-
One Search.

� Ampliata funzionalità dei moduli: Lo strumento Stampa solo i campi 
in FormTyperTM consente di usare PaperPort per compilare moduli 
prestampati.

� Menu di scelta rapida ampliati: Aumentate notevolmente la 
funzionalità facendo clic con il pulsante destro del mouse su un 
elemento, che sia un file o una cartella.

� Maggiore flessibilità di fascicolatura e separazione: La nuova 
versione di PaperPort comprende un numero maggiore di scelte per 
fascicolare gli elementi del desktop in diversi formati di file e un numero 
maggiore di opzioni per la separazione.

� Cartelle migliorate: La Gestione cartelle consente di organizzare la 
struttura delle cartelle di PaperPort, trovare un maggior numero di 
funzioni nei menu di scelta rapida delle cartelle e usare il pulsante 
Indietro per spostarsi nella struttura di cartelle in modo semplice e 
rapido.

� Maggiore integrazione con altri prodotti ScanSoft:

o Se sul computer è installato ScanSoft OmniPage® Pro, PaperPort vi 
interagisce in modo ancora più completo, fornendo sofisticati servizi 
di riconoscimento delle pagine OCR e consentendo la creazione di 
PDF di alto livello.
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o Se sul sistema è installato ScanSoft PDF Converter per Microsoft® 
Word, verrà visualizzato nella barra Invia a, permettendo di 
sbloccare i file PDF e di convertirli in documenti di Word 
modificabili.

Le seguenti funzioni avanzate sono disponibili solo in PaperPort 
Professional 10:

� Desktop in due parti: Suddividete il desktop di PaperPort in due 
spazi di lavoro, per semplificare notevolmente il confronto, lo 
spostamento o la copia delle pagine tra documenti in percorsi 
diversi. Aggiungete segnalibri agli spazi di lavoro per tornare 
mediante un clic ai percorsi preferiti.

� Creazione di PDF con funzioni complete: L�applicazione 
comprende la versione più recente di ScanSoft PDF Create!, che 
consente di creare file PDF della versione 1.5 più compatti e di 
maggiore qualità. Potete eseguire ricerche nei file e modificarli, 
nonché creare file PDF da PaperPort o da qualsiasi applicazione 
abilitata alla stampa nel sistema, con un preciso controllo della 
compressione, dell�incorporazione dei caratteri, delle protezione 
mediante password, della filigrana, ecc. È possibile accedere al 
programma mediante il menu Start di Windows, la finestra di 
dialogo Stampa di PaperPort e la voce di menu Stampa in PaperPort 
(PDF) del menu File. Il programma dispone di un�apposita Guida in 
linea.

� Index Manager: Programmate l�indicizzazione testuale completa 
degli elementi per eseguire All-in-One Search come un processo in 
background quando viene attivato.

� DesktopDelivery: Impostate le cartelle di sistema da controllare 
con DesktopDeliveryTM, per trasferire automaticamente nelle cartelle 
di PaperPort i file dei tipi specificati. Acquisite gli allegati di posta 
elettronica in modo simile.

PaperPort è inoltre disponibile in edizioni speciali per alcuni produttori di scanner e altri rivenditori. 
Questa serie di funzioni in queste edizioni può variare a seconda dei requisiti di ogni produttore.
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Informazioni sull'utilizzo di PaperPort
Di seguito sono indicate ulteriori fonti di informazioni su come utilizzare 
PaperPort:

� Guida in linea di PaperPort

� Guida introduttiva

� Note sulla versione di PaperPort

� Knowledge Base di ScanSoft

Tutti i consigli e i suggerimenti!

La Guida in linea di PaperPort contiene informazini complete ed 
esaurienti su funzioni, concetti, opzioni e procedure passo passo. 

In uno speciale opuscolo della Guida in linea dal titolo �Consigli e 
suggerimenti!� sono riportati suggerimenti utili per imparare a utilizzare 
al meglio PaperPort sia a casa che in ufficio. La Guida in linea è sempre 
disponibile. È sufficiente scegliere Guida di PaperPort dal menu Guida.

Informazioni su ciò che si può fare

Nella Guida introduttiva sono riportate indicazioni su ciò che si può fare 
con PaperPort. In questa guida è fornita una panoramica su tutte le 
funzioni di PaperPort. Per visualizzare la guida come file PDF online, 
scegliere Manuale dell'utente dal menu Guida.

Comprendere tutti i dettagli importanti 

Le Note sulla versione di PaperPort contengono informazioni importanti 
sulla versione corrente di PaperPort. Si tratta di un utile riferimento per 
i requisiti di sistema, la procedura di installazione e la risoluzione di 
problemi noti. Questo documento è reperibile nella cartella Campioni 
fornita con PaperPort oppure dal menu Guida di PaperPort.
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Visitare il sito Web Scansoft per trovare moltissime 
informazioni

Sul sito Web ScanSoft sono pubblicate moltissime informazioni sul 
software PaperPort, fra cui domande frequenti, note tecniche, 
aggiornamenti software e molto altro ancora! Fare riferimento alla 
Knowledge Base di PaperPort per informazioni su un particolare 
problema o per trovare la risposta a una specifica domanda. 

Per avviare il browser Web e passare direttamente al sito Web 
ScanSoft, scegliere ScanSoft sul Web dal menu Guida. 

Grazie per avere scelto il software PaperPort!

www.scansoft.it

Copyright © 2004 ScanSoft, Inc. Tutti i diritti riservati. Soggetto a modifica senza preavviso. 
Produttività senza Limiti, ScanSoft, il logo ScanSoft, PaperPort, ScanDirect, SET, FormTyper, 
DesktopDelivery, All-in-One Search e OmniPage sono marchi o marchi registrati di ScanSoft, Inc. 
o delle società affiliate, negli Stati Uniti d�America e/o in altri paesi.  Tutti gli altri nomi di società o 
di prodotti possono essere marchi di proprietà dei rispettivi titolari.
5

www.scansoft.it

