PaperPort 11

iBienvenido!

ScanSoft® PaperPort® es un paquete de software de administracion de
documentos que le ayuda a digitalizar, organizar, acceder, compartir y
administrar tanto documentos impresos como digitales en su equipo.

El escritorio de PaperPort ofrece miniaturas claras y de tamafio adecuado,
que le permiten organizar visualmente, recuperar, agrupar y utilizar todos
sus documentos digitalizados, fotografias, archivos de Word y hojas de
calculo, como asi también crear archivos PDF a partir del escaner y de
cualquier documento con capacidad de impresion.

§:§ Novedades de PaperPort 11

PaperPort 11 incluye una gran cantidad de caracteristicas nuevas
importantes para administrar documentos.

¢ Rendimiento sin precedentes: Inicio mas veloz, navegacion
rapida por carpetas, mayor capacidad de carpetas y visualizacion de
elementos mas rapida, tanto en el escritorio de PaperPort como en
el Visor de paginas.

e Precision de OCR mejorada: PaperPort 11 brinda una mayor
precision en la conversidn a texto de todos los documentos PDF y
digitalizados, incluso con imagenes de resolucidon inferior.



Guias para uso: La primera vez que se inicia el programa le ofrece una
serie de “miniguias” que muestran las tareas y los procesos tipicos que
le permiten acceder rapidamente a las areas del programa y secciones
de ayuda relevantes. Si se inhabilitan, las guias para uso se pueden
volver a activar en el mena Ayuda.

Seleccidon de escaner mejorada: Seleccione el escaner de su
preferencia para usar facilmente en el panel Digitalizar sin necesidad de
ejecutar el Asistente de configuracién de escaner por separado.

Digitalizacion directamente desde botones del escaner: Utilice
botones de su dispositivo para digitalizar directamente en PaperPort.
Para implementar esta funcién, asigne eventos de PaperPort a botones
del escaner. Encuentre mas informacion en la seccion “Digitalizar
documentos” de las guias para uso.

Perfiles de digitalizacion: Con los perfiles de digitalizacién de
PaperPort, podra digitalizar distintos tipos de documentos e imagenes
con mas facilidad. Los perfiles son éptimos para las tareas de digitali-
zacion mas comunes: documentos en blanco y negro, en escala de
grises y a color, o fotografias a color.

Asistente de captura: Con el asistente de captura integrado, ejerza
un control mas preciso de la digitalizacién de elementos de varias
paginas. Para obtener la mayor variedad de opciones, use PaperPort
Professional 11.

Notas de carpeta: Si desea agregar automaticamente el mismo
asunto, autor o palabras clave a todos los elementos que provienen de
una carpeta especifica mediante digitalizacion o DesktopDelivery, use
Notas de carpeta. Una vez que los archivos estan indexados, podra
encontrarlos por asunto o palabras clave con mayor velocidad y
eficiencia.

Barras de herramientas personalizables: Ahora puede configurar
sus areas de trabajo de PaperPort mas cdmodamente mediante el
acoplamiento o el cambio de lugar de las barras de herramientas y
mediante la personalizacién de los iconos que desea visualizar.

Nuevas herramientas SET: Las nuevas herramientas SET le permiten
ejercer mas control sobre la calidad de imagen: podra fijar puntos
blancos y negros para el mejoramiento automatico y borrar los bordes
confusos y no deseados de las digitalizaciones.
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PROFESSIONAL

PaperPort Watson: Una nueva aplicacidén de busqueda inteligente
gue combina lo mejor de la busqueda All-in-One Search de
PaperPort con otros motores de busqueda populares, tales como
las aplicaciones de Desktop Search Google, Yahoo® y MSN®,

Mayor integracion con otros productos de Nuance:

o Si en su sistema esta instalado ScanSoft® OmniPage®, PaperPort
colaborara mas estrechamente que nunca con este programa a
fin de prestar servicios de avanzada tanto para el reconocimiento
de paginas mediante OCR como para la creacion de archivos PDF
de alta calidad, tales como archivos PDF con capacidad de
busqueda.

o PaperPort Professional 11 viene con PDF Create! integrado, el
cual le permitira crear archivos PDF mas pequefos basados en
texto a partir de aplicaciones y recopilar archivos PDF rapida y
facilmente a partir de una variedad de documentos de origen.

Las siguientes caracteristicas sélo estan disponibles en PaperPort
Professional 11:

Perfiles de digitalizacion ilimitados: Podra crear y configurar
libremente nuevos perfiles de digitalizacién o quitar los perfiles no
deseados.

Asistente de captura profesional: El asistente de captura
muestra miniaturas de las paginas durante la digitalizacion. Después
de la digitalizacion, podra reordenar o girar las paginas, o agregar
paginas separadoras en blanco. Cuando termine, podra especificar
el tema, el autor y las palabras clave para sus elementos.

PDF-MRC con maxima compresion: Ahora podra crear archivos
PDF digitalizados a color hasta 8 veces mas pequefios que los
documentos digitalizados habituales.

PaperPort también esta disponible en versiones Special Edition para fabricantes de escaneres y
otros revendedores selectos. La gama de funciones de estas versiones puede variar segun los
requisitos del proveedor.



Aprender a usar PaperPort

Si desea familiarizarse con el uso de PaperPort, encontrard abundante
informacion en:

e Guias para uso de PaperPort

e Ayuda en pantalla de PaperPort

¢ Guia de procedimientos iniciales

¢ Notas de la versién de PaperPort
e Base de conocimientos de Nuance

Conozca todos los consejos y sugerencias!

La ayuda en pantalla de PaperPort contiene abundante informacién
sobre caracteristicas, conceptos, opciones ajustables y procedimientos
detallados.

La ayuda en pantalla esta disponible en todo momento. Sélo tiene que
hacer clic en Ayuda de PaperPort en el menu Ayuda.

Comience de inmediato

Las Guias para uso de PaperPort le permiten comenzar rapidamente
en areas de programas clave, tales como digitalizacion, compilacién de
documentos, mejoramiento de imagenes y mucho mas.

Lea sobre todo lo que puede hacer

Lea la Guia de procedimientos iniciales para familiarizarse con lo
que puede hacer de la mano de PaperPort. Esta guia le brinda una
descripcion general de todas las caracteristicas de PaperPort. Utilice
el menu Ayuda para visualizarla como un archivo PDF en pantalla.

Comprenda todos los detalles mas importantes

Las Notas de la version de PaperPort contienen informacién importante
sobre esta version del software de PaperPort. Uselas para conocer los
requisitos del sistema, los pasos de instalacién y las soluciones a los
problemas mas relevantes. Puede encontrarlas en la carpeta Muestras
que se suministra con PaperPort o puede acceder a ellas en cualquier
momento a través del menu Ayuda de PaperPort.



Descubra la abundante informacion que se suministra en
el sitio de Internet de Nuance

El sitio de Internet de Nuance contiene abundante informacién sobre el
software de PaperPort e incluye preguntas frecuentes, notas técnicas,
actualizaciones de software y mucho mas. Consulte la base de conoci-
mientos de PaperPort para obtener informacidn relacionada con una
inquietud en particular o para encontrar la respuesta a una pregunta
especifica.

Para iniciar su navegador e ir directamente al sitio de Internet de
Nuance, seleccione Nuance en Internet en el menu Ayuda.

iGracias por utilizar el software PaperPort!
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