
Bienvenue ! 
ScanSoft® PaperPort® est un logiciel de gestion documentaire qui vous 
permet de numériser, d’organiser, de consulter, de manipuler et de 
partager vos documents papier et vos fichiers numériques sur PC.

Grâce aux vignettes larges et claires affichées sur le bureau PaperPort, 
vous pouvez réaliser visuellement le classement, la récupération et la 
manipulation de tous vos documents (fichiers numérisés, photographies, 
fichiers Word, feuilles de calcul, etc.) et créer des fichiers PDF depuis votre 
scanner ou n’importe quel document pouvant être imprimé.

Nouveautés de la version 11
La version 11 de PaperPort s’est enrichie de nombreuses fonctions qui vont 
vous aider à gérer encore plus efficacement l’ensemble de vos documents.

• Des performances inégalées : démarrage et navigation plus rapides, 
capacité des dossiers étendue, affichage plus rapide des objets sur le 
bureau PaperPort et dans la fenêtre de page.

• Précision d’OCR améliorée : PaperPort 11 offre une conversion en 
texte encore plus précise de vos documents papier numérisés et 
fichiers PDF, y compris ceux comprenant des images à basse résolution. 
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• Guides d’apprentissage : au démarrage du logiciel, des « mini-
guides » illustrés vous permettent de découvrir les tâches les plus 
courantes que vous pouvez réaliser avec le programme, et offrent un 
accès rapide aux fonctionnalités et aux rubriques d'aide associées. Ces 
guides sont également accessibles depuis le menu Aide de l’application.

• Sélection plus simple des scanners : sélectionnez plus simplement 
le périphérique que vous souhaitez utiliser dans le panneau Numérisa-
tion, sans avoir à exécuter séparément l’Assistant du scanner.

• Numérisation directe depuis les boutons du scanner : utilisez 
les boutons de votre périphérique pour importer directement des 
documents dans PaperPort. Il vous suffit d’affecter des opérations 
PaperPort aux différents boutons de votre scanner. Pour obtenir 
plus d’informations, consultez le guide d’apprentissage intitulé 
« Numérisation de documents ».

• Profils de numérisation : grâce aux profils de numérisation de 
PaperPort, numérisez encore plus facilement de très nombreux types 
de documents et d’images. Chaque profil est optimisé pour des travaux 
de numérisation courants : Noir et blanc, Niveaux de gris et Document 
couleur ou Photo couleur.

• Assistant de capture : ce nouvel assistant intégré vous permet de 
bénéficier d’un contrôle encore plus précis lors de la numérisation de 
documents de plusieurs pages. Si vous souhaitez disposer du plus large 
éventail d’options de traitement possible, utilisez PaperPort 
Professional 11.

• Notes de dossier : des notes de dossier vous permettent d’attribuer 
automatiquement le même sujet, le même auteur ou les mêmes mots 
clés aux objets qui sont placés dans un dossier spécifique, via numéri-
sation ou à l’aide de la fonctionnalité DesktopDelivery. Une fois vos 
fichiers indexés, vous pouvez les retrouver encore plus rapidement en 
lançant des recherches sur leur sujet ou sur leurs mots clés.

• Barres d’outils personnalisables : personnalisez votre espace de 
travail PaperPort en repositionnant et en ancrant des barres d’outils, 
et en choisissant les icônes que vous souhaitez afficher.
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• Nouveaux outils SET : de nouveaux outils SET vous permettent 
de contrôler avec encore plus de précision la qualité de vos images : 
définissez des points blancs et noirs en vue d’une amélioration auto-
matique, et supprimez automatiquement les bordures noires 
« parasites » qui apparaissent lors des numérisations.

• Meilleure intégration aux autres solutions Nuance :

o Si ScanSoft OmniPage® est installé sur votre système, 
PaperPort vous offrira des services de reconnaissance de page 
d’une précision inégalée, ainsi que de puissantes fonctions de 
création de fichiers PDF autorisant les recherches.

o PaperPort Professional 11 est livré avec PDF Create!, qui vous 
permet de générer des fichiers PDF texte compacts depuis toutes 
vos applications, et de compiler des fichiers PDF depuis un très 
large éventail de documents source.

PaperPort Professional 11 offre les fonctions suivantes :

• Nombre illimité de profils de numérisation : créez et configurez 
de nouveaux profils de numérisation, et supprimez ceux que vous 
n’utilisez pas.

• Assistant de capture professionnel : l’Assistant de capture 
affiche de larges vignettes des pages au fur et à mesure de leur 
numérisation. Après numérisation, réorganisez et faites pivoter des 
pages, ou ajoutez des pages blanches en guise de séparations. 
Lorsque vous avez terminé, définissez le sujet, l’auteur et les mots 
clés de vos nouveaux documents.

• Format PDF MRC haute compression : créez des fichiers PDF 
couleur dont la taille peut être jusqu’à 8 fois inférieure à celle des 
documents que vous numérisez habituellement.

PaperPort est également disponible dans différentes versions SE (Special Edition), réservées à 
certains fabricants de scanners et autres revendeurs sélectionnés. Les fonctionnalités offertes par 
ces versions peuvent varier en fonction des besoins des fournisseurs.
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Partez à la découverte de PaperPort !
Pour obtenir plus d’informations sur l’utilisation de PaperPort, accédez 
aux ressources suivantes :

• Guides d’apprentissage de PaperPort
• Aide en ligne de PaperPort
• Guide de mise en route
• Notes de mise à jour de PaperPort
• Base de connaissances Nuance

Tous les conseils sur l’utilisation de votre logiciel

L’aide en ligne de PaperPort offre des informations complètes et 
détaillées (concepts de base, options disponibles, procédures 
d’exécution, etc.). 

L’aide en ligne est disponible en permanence : choisissez Aide 
PaperPort dans le menu Aide.

Soyez opérationnel en quelques minutes

Les guides d’apprentissage de PaperPort offrent une introduction rapide 
aux tâches courantes que vous pouvez réaliser avec le programme : 
numérisation et assemblage de documents, amélioration d’images, et 
bien plus encore !

Découvrez les multiples possibilités du logiciel

Consultez le guide de mise en route pour découvrir l’étendue des 
fonctionnalités offertes par PaperPort. Ce guide est disponible en ligne, 
au format PDF, depuis le menu Aide.

Accédez aux informations de dernière minute

Les notes de mise à jour de PaperPort fournissent des informations 
importantes sur cette version du programme : environnement requis, 
description de l’installation, résolution des problèmes connus. Ce fichier 
est disponible dans le dossier Exemples de PaperPort, et accessible à 
tout moment depuis le menu Aide de l’application. 
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Accédez à une mine d’informations sur le site Web de 
Nuance

Le site Web de Nuance propose des informations complémentaires sur 
PaperPort. Vous y trouverez notamment une foire aux questions (FAQ), 
des notes techniques, des mises à jour, et bien plus encore ! Vous 
pourrez également consulter la base de connaissances PaperPort pour 
retrouver des informations spécifiques ou des réponses à des questions 
précises. 

Pour lancer votre navigateur Web et accéder directement au site Web 
de Nuance, choisissez Nuance sur le Web dans le menu Aide du 
programme. 

Merci d’avoir choisi PaperPort !
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