SCANSOFT

PaperPort 11

Welkom!

ScanSoft® PaperPort® is een softwarepakket voor documentbeheer
waarmee u zowel papieren documenten als de digitale documenten op uw
computer kunt scannen, ordenen, gebruiken, uitwisselen en beheren.

Het bureaublad van PaperPort biedt grote, duidelijke miniaturen waarmee
u al uw gescande documenten, foto's, Word-bestanden en spreadsheets
gemakkelijk visueel kunt organiseren, ophalen, samenvoegen en
gebruiken en waarmee u PDF-bestanden kunt maken van uw gescande
papieren en afdrukbare documenten.

Nieuw in PaperPort 11

PaperPort 11 bevat een aantal waardevolle nieuwe functies om u te helpen
bij het beheer van uw documenten.

e Ongekende prestaties: Het programma start sneller dan ooit en u
bladert heel eenvoudig door de mappen, die een grotere capaciteit
hebben dan voorheen. Items worden sneller weergegeven, zowel op
het PaperPort-bureaublad als in PageViewer.

e Grotere OCR-nauwkeurigheid: PaperPort 11 converteert alle
gescande documenten en PDF-bestanden, ook die met een lage
resolutie, nauwkeuriger dan ooit.



Instructies: Als u het programma voor het eerst start, wordt u een
aantal 'minihandleidingen' met illustraties aangeboden waarmee u ziet
hoe u standaardtaken en -processen uitvoert en waarmee u snel
toegang heeft tot programmaonderdelen en relevante Help-onder-
werpen. U kunt de Instructies uitschakelen en op een later tijdstip

via het menu Help weer inschakelen.

Verbeterde scannerselectie: U kunt nu heel eenvoudig, zonder de
wizard Scannerinstellingen, de gewenste scanner selecteren in het
deelvenster Scannen.

Direct scannen via de scannerknoppen: U kunt via de knoppen op
uw apparaat direct naar PaperPort scannen. Hiervoor hoeft u alleen
PaperPort-functies toe te wijzen aan scannerknoppen. Zie het gedeelte
Documenten scannen in de Instructies voor meer informatie.

Scanprofielen: Met de PaperPort-scanprofielen kunt u verschillende
typen documenten en afbeeldingen eenvoudiger scannen. De profielen
zijn optimaal afgestemd op veelvoorkomende scantaken: Zwart-wit-,
Grijswaarden- en Kleurendocument of Kleurenfoto.

Scanassistent: Met de geintegreerde Scanassistent kunt u heel
nauwkeurig bepalen hoe u documenten van meerdere pagina's wilt
scannen. Het meest uitgebreide assortiment opties heeft u in PaperPort
Professional 11.

Mapnotities: Met Mapnotities kunt u automatisch één onderwerp,
trefwoord en auteur toekennen aan alle items die in een bepaalde map
binnenkomen via de scanner of DesktopDelivery. Na indexering vindt u
bestanden snel en efficiént op basis van onderwerp of trefwoord.

Werkbalken op maat: U kunt uw PaperPort-werkplek nu helemaal op
maat maken door werkbalken op de gewenste positie neer te zetten en
te bepalen welke pictogrammen u wilt zien.

Nieuwe SET-hulpmiddelen: Met de nieuwe SET-hulpmiddelen heeft u
nog meer controle over de beeldkwaliteit. U kunt bijvoorbeeld een zwart
en een wit punt instellen voor automatische verduidelijking en lelijke
randen uit de gescande documenten verwijderen.
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PROFESSIONAL

PaperPort Watson: Dit is een nieuwe intelligente zoekfunctie
waarin het allerbeste van PaperPort All-in-One Search is gecombi-
neerd met andere populaire zoekmachines, zoals Google, Yahoo®
en MSN® Desktop Search.

Betere integratie met andere Nuance-producten:

o0 Als u ScanSoft® OmniPage® heeft geinstalleerd, is de samen-
werking tussen beide programma's nu beter dan ooit. U kunt
profiteren van de allerbeste OCR-paginaherkenningsfuncties en
van geavanceerde mogelijkheden voor het maken van PDF-
bestanden, die u desgewenst zelfs kunt doorzoeken.

o PaperPort Professional 11 wordt geleverd met het geintegreerde
PDF Create! Daarmee kunt u kleinere PDF-tekstbestanden maken
vanuit andere programma's en uit een groot aantal verschillende
brondocumenten snel en eenvoudig één PDF-bestand
samenstellen.

De volgende functies zijn alleen beschikbaar in PaperPort
Professional 11:

Onbeperkt aantal scanprofielen: U kunt zelf nieuwe scanpro-
fielen maken en configureren, of ongewenste profielen verwijderen.

Professionele Scanassistent: Via de Scanassistent ziet u minia-
turen van de pagina's die worden gescand. Na het scannen kunt u
pagina's in een andere volgorde plaatsen of draaien of lege schei-
dingspagina's toevoegen. Vervolgens kunt u voor alle items een
onderwerp, auteur en trefwoorden opgeven.

Vérgaande compressie via PDF-MRC: U kunt nu gescande PDF-
kleurenbestanden maken die tot maar liefst acht keer kleiner zijn
dan documenten die op de normale manier zijn gescand.

Voor bepaalde scannerfabrikanten en andere leveranciers bestaan er Special Editions van
PaperPort. De functies en mogelijkheden van deze edities zijn afhankelijk van de vereisten van
de leverancier.
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PaperPort leren gebruiken

Om u te helpen bij het gebruik van PaperPort, vindt u uitgebreide
informatie in:

e Instructies

e PaperPort online Help

e Startgids

e PaperPort Release-opmerkingen
e Nuance Knowledge Base

Leer snel alle tips en trucs!

De PaperPort online Help bevat uitgebreide informatie over functies,
concepten, opties en stapsgewijze procedures.

De online Help is te allen tijde beschikbaar. Klik op PaperPort Help in het
menu Help.

Direct aan de slag

Met de Instructies in PaperPort kunt u snel aan de slag met belangrijke
programmafuncties, zoals scannen, documenten samenstellen en
afbeeldingen verbeteren.

Lees wat u allemaal kunt doen

Lees de Startgids om te ontdekken wat u met PaperPort kunt doen.
Deze handleiding geeft een overzicht van alle PaperPort-functies. Via
het menu Help kunt u de handleiding als een online PDF-bestand
bekijken.

Leer alle belangrijke details kennen

De PaperPort Release-opmerkingen bieden belangrijke informatie over
deze software-release van PaperPort. Gebruik deze voor informatie
over de systeemvereisten, installatiestappen en oplossingen voor
bekende problemen. Open de Release-opmerkingen via de map
Voorbeelden die met PaperPort wordt meegeleverd of via de bijbeho-
rende opdracht in het menu Help.



Ontdek een schat aan informatie op de Nuance-website

De Nuance-website biedt een schat aan informatie over uw PaperPort-
software, waaronder veelgestelde vragen, technische opmerkingen,
software-updates en nog veel meer! Zie de PaperPort Knowledge Base
voor informatie over bepaalde problemen of voor antwoorden op
specifieke vragen.

Selecteer Nuance op het Web in het menu Help om uw webbrowser op
te starten en rechtstreeks naar de Nuance-website te gaan.

We wensen u veel plezier met PaperPort!
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