ScanSoft’

PaperPort 11

Velkommen!

ScanSoft® PaperPort® er en programvarepakke for dokumentbehandling
som hjelper deg med & skanne, organisere, fa tilgang til, dele og behandle
papirdokumenter og digitale dokumenter pa PC-en.

PaperPort-skrivebordet viser store, tydelige miniatyrbilder som kan brukes
til visuell organisering, innhenting, samling og bruk av alle skannede
dokumenter, fotografier, Word-filer og regneark. Her kan du dessuten
opprette PDF-filer fra skanneren og alle utskrivbare dokumenter.

Hva er nytt i PaperPort 117

PaperPort 11 inneholder en rekke nye og nyttige funksjoner for
dokumentbehandling.

= Suveren ytelse: Raskere start, kjapp mappenavigasjon, stgrre
mappekapasitet og raskere elementvisning bade pa PaperPort-
skrivebordet og i PageViewer.

e Forbedret OCR-ngyaktighet: PaperPort 11 gir mer ngyaktig
tekstkonvertering fra alle skannede dokumenter og PDF-dokumenter
med lavere opplgsning.

< Brukerveiledninger: Fgrste gang programmet startes, far du tilbud
om a se en serie illustrerte miniveiledninger som viser vanlige oppgaver
og prosesser og gir rask tilgang til programomrader og relevante deler
i hjelpefunksjonen. Deaktiverte brukerveiledninger kan aktiveres igjen
pa Hjelp-menyen.



Forbedret skannervalg: Det er enkelt & velge skanneren du vil bruke
i Skann-ruten uten a matte ga veien om installeringsveiviseren for
skanneren.

Skanne direkte fra skannerknappene: Bruk knappene pa skanneren
til & skanne rett til PaperPort. Tilordne PaperPort-hendelser til
skannerknappene for a kunne bruke denne funksjonaliteten. Du finner
mer informasjon under Skann dokumenter i brukerveiledningene.

Skanneprofiler: Med skanneprofilene i PaperPort kan du skanne ulike
typer dokumenter og bilder p& en enklere mate. Profilene er optimalisert
for de vanligste oppgavene: dokumenter i svart-hvitt, gratoner eller
farger, og fargefotografier.

Innfangingsassistent: Med den integrerte funksjonen
Innfangingsassistent far du mer presis styring med flersidig skanning.
Flest alternativer finner du i PaperPort Professional 11.

Merkelapper for mapper: Bruk merkelapper for mapper hvis du vil
legge til samme emne, forfatter eller ngkkelord automatisk for alle
elementer som kommer inn i en bestemt mappe gjennom skanning eller
DesktopDelivery. Etter indeksering er det enklere og raskere & finne
filer p& grunnlag av emne og ngkkelord.

Verktgylinjer som kan tilpasses: Na kan du gjgre arbeidsomradet
i PaperPort mer praktisk ved & flytte eller forankre verktgylinjer og
tilpasse hvilke ikoner du vil vise.

Nye SET-verktgy: Med de nye SET-verktgyene har du bedre styring
med bildekvaliteten: Du kan angi svarte og hvite punkter for automatisk
forbedring og viske ut ugnskede, forstyrrende kanter pa skannede
dokumenter.

PaperPort Watson: Et nytt, intelligent sgkeprogram som bruker det
beste i PaperPort All-in-One Search sammen med andre populaere
sgkemotorer, blant annet Google, Yahoo® og MSN®,

Bedre integrering med andre produkter fra Nuance:

0 Hvis du har ScanSoft® OmniPage® i systemet, samarbeider
PaperPort bedre med dette programmet enn fagr. Na kan du dra nytte
av farsteklasses OCR-behandling og avansert oppretting av
PDF-dokumenter, for eksempel sgkbare PDF-filer.
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o PaperPort Professional 11 leveres med integrert PDF Create!,
som kan brukes til & opprette mindre, tekstbaserte PDF-filer fra
programmer samt samle PDF-filer raskt og enkelt fra flere
forskjellige kildedokumenter.

Folgende avanserte funksjoner er bare tilgjengelige i PaperPort
Professional 11:

Ubegrensede skanneprofiler: Du kan fritt opprette og konfigurere
nye skanneprofiler eller fjerne dem du ikke vil ha.

» Profesjonell Innfangingsassistent: Funksjonen
Innfangingsassistent viser miniatyrbilder av sidene etter hvert som
de skannes. Etter skanningen kan du bytte om rekkefglgen pa
sidene, rotere dem eller legge til tomme skillesider. Nar du er ferdig,
kan du angi emne, forfatter og ngkkelord for elementene.

e PDF med MRC hgy komprimering: Na kan du opprette skannede
PDF-filer i farger som er inntil atte ganger mindre enn vanlige
skannede dokumenter.

Spesialversjoner av PaperPort leveres ogsa til enkelte skannerprodusenter og andre forhandlere.
Funksjonene i disse versjonene kan variere pa grunnlag av den enkelte forhandlers krav.

Leere a bruke PaperPort

Her finner du omfattende informasjon om hvordan du bruker PaperPort:
« Brukerveiledninger for PaperPort
= Elektronisk hjelp for PaperPort
e Oppstartsveiledningen
 Produktmerknader for PaperPort
= Nuances kunnskapsbase

Gjor deg kjent med alle tips and knep!

Den elektroniske hjelpefunksjonen i PaperPort inneholder omfattende
informasjon om funksjoner, begreper, justerbare alternativer og
trinnvise prosedyrer.

Den elektroniske hjelpen er alltid tilgjengelig. Det er bare a klikke pa
Hjelp for PaperPort pa Hjelp-menyen.



Komme i gang pa et gyeblikk

Brukerveiledningene for PaperPort hjelper deg med a komme raskt
i gang med viktige programfunksjoner, blant annet skanning, samling
av dokumenter, bildeforbedring m.m.

Les om alt du kan gjgre

Les oppstartsveiledningen for a finne ut hva du kan gjgre med PaperPort.
Denne veiledningen inneholder en oversikt over alle PaperPort-
funksjonene. Bruk Hjelp-menyen til & vise brukerveiledningen som en
elektronisk PDF-fil.

Kort om alle viktige detaljer

Produktmerknadene for PaperPort inneholder viktig informasjon om
denne versjonen av PaperPort. Bruk dem som referanse for
systemkrav, fremgangsmate for installasjon og lgsninger pa kjente
problemer. Du finner dokumentet med produktmerknader i mappen
Prgver, som fglger med PaperPort, eller du kan fa tilgang til det fra
Hjelp-menyen i PaperPort.

Finn omfattende informasjon pd Nuances web-omrade

Nuances web-omrade inneholder omfattende informasjon om
PaperPort-programmet, inkludert vanlige spgrsmal, tekniske merknader
og programoppdateringer, bare for & nevne noe! | kunnskapsbasen for
PaperPort finner du informasjon som tar for seg bestemte problemer
eller gir svar pa aktuelle spgrsmal.

Du starter web-leseren og gar direkte til Nuances web-omrade ved a
velge Nuance pa Internett pa Hjelp-menyen.

Takk for at du bruker PaperPort!
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