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Välkommen! 
ScanSoft® PaperPort® är ett programpaket för pappershantering som 
hjälper dig att skanna, organisera, komma åt, dela och hantera både 
pappersdokument och digitala dokument i datorn.

PaperPort-skrivbordet har stora, tydliga miniatyrbilder med vilka du 
visuellt kan organisera, hämta, sammanställa och använda dina skannade 
dokument, fotografier, Word-filer, kalkylblad och skapa PDF-filer från 
skannern och alla utskrivbara dokument.

Vad är nytt i PaperPort 11?
PaperPort 11 inkluderar ett antal nyttiga nya funktioner som hjälper dig 
organisera dina dokument.

• Oöverträffad prestanda: Snabbare programstart, snabb navigering 
bland mappar, större mappkapacitet och snabbare visning av objekt 
både på PaperPort-skrivbordet och i PageViewer.

• Förbättrad OCR-noggrannhet: PaperPort 11 ger alla inlästa 
dokument och PDF-dokument en noggrannare omvandling till text, 
även för bilder med lägre upplösning. 

• Användarguider: När programmet startas för första gången erbjuder 
det en serie illustrerade ”miniguider”, som visar vanliga uppgifter och 
förfaranden och ger snabb tillgång till programområden och aktuella 
hjälpavsnitt. Om användarguiderna inaktiverats kan man via menyn 
Hjälp återaktivera dem.
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• Förbättrat val av skanner: Välj enkelt den skanner du vill använda 
i vyn Skanna utan att behöva köra Skannerinstallationsguiden separat.

• Skanning direkt från skannerknapparna: Använd din apparats 
knappar för att skanna direkt till PaperPort. Tilldela skannerknapparna 
PaperPort-händelser för att använda denna funktion. Det finns mer 
information i avsnittet Skanna dokument i användarguiderna.

• Skanningsprofiler: Med PaperPorts skanningsprofiler kan du enklare 
skanna olika typer av dokument och bilder. Profilerna är optimerade för 
vanliga skanningsuppgifter: Svartvitt, Gråskala och Färgdokument eller 
Färgfoto.

• Fångstassistenten: Du får mer kontroll över inläsning av flera sidor 
om du använder den inbyggda Fångstassistenten. Använd PaperPort 
Professional 11 för det största urvalet alternativ.

• Mappanteckningar: Om du automatiskt vill lägga till samma ämne, 
författare eller nyckelord för alla objekt som hamnar i en speciell mapp 
via inläsning eller DesktopDelivery, ska du använda Mappanteckningar. 
Efter indexering hittar du filer snabbare och effektivare med hjälp av 
ämnen och nyckelord.

• Anpassningsbara verktygsfält: Du kan nu göra din arbetsyta 
i PaperPort bekvämare genom att omplacera eller docka verktygsfält, 
samt anpassa vilka ikoner du vill visa.

• Nya SET-verktyg: Nya SET-verktyg ger dig mer kontroll över 
bildkvaliteten: du kan ställa in svarta och vita punkter för 
autoförbättring och ta bort oönskade, störande kanter från inläsningar.

• PaperPort Watson: En ny och smart sökfunktion som förenar det 
bästa från PaperPort All-in-One Search med andra populära sökmotorer 
som Google, Yahoo® och MSN®.

• Bättre integrering med andra produkter från Nuance:

o Om du har ScanSoft® OmniPage® på ditt system samarbetar 
PaperPort med det på ett bättre sätt än någonsin tidigare, med 
avancerad OCR-läsning av sidor och PDF-skapande på hög nivå, 
inklusive sökbara PDF-filer.
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o PaperPort Professional 11 levereras med inbyggt PDF Create!  
med vilket du kan skapa mindre, textbaserade PDF-filer från 
program och sammanställa PDF-filer snabbt och enkelt utifrån 
en mängd olika källdokument.

Följande funktioner finns endast i PaperPort Professional 11:

• Obegränsade möjligheter med skanningsprofiler: Du kan fritt 
skapa och konfigurera nya skanningsprofiler eller ta bort dem du inte 
vill ha kvar.

• Fångstassistenten Professional: Fångstassistenten visar 
miniatyrbilder av sidor efter att de skannats. Efter skanningen kan du 
sortera om eller rotera sidor eller lägga till blanka skiljesidor. När du 
är klar kan du ange ämne, författare och nyckelord för dina objekt.

• PDF-MRC med hög komprimering: Nu kan du skapa inlästa PDF-
filer i färg som är upp till åtta gånger mindre än vanliga inlästa 
dokument.

PaperPort levereras också i specialutgåvor till utvalda skannertillverkare och andra återförsäljare. 
Funktionsuppsättningen i dessa utgåvor kan variera i enlighet med respektive kunds behov.

Lära sig använda PaperPort
Information som hjälper dig att använda PaperPort finns i:

• PaperPort användarguider
• Direkthjälpen för PaperPort
• Startboken
• Dokumentet Viktigt
• Nuances kunskapsdatabas

Lär dig alla tips och knep!

Direkthjälpen för PaperPort innehåller omfattande information om 
funktioner, begrepp, inställbara alternativ och stegvisa anvisningar. 

Direkthjälpen finns alltid tillgänglig. Klicka bara på Hjälp för PaperPort 
i hjälpmenyn.
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Att starta direkt

PaperPorts användarguider ger dig en snabbstart 
i nyckelprogramområden, inklusive skanning, sammanställning av 
dokument, förbättring av bilder med mera.

Läs om allt du kan göra

Läs Startboken för att få reda på vad du kan göra med PaperPort. 
Denna bok ger en översikt över alla PaperPorts funktioner. Använd 
hjälpmenyn för att visa guiden som en online-PDF-fil.

Förstå alla viktiga detaljer

Filen Viktigt ger viktig information om denna programversion av 
PaperPort. Läs i den om systemkrav, installationssteg och lösningar på 
kända problem. Du hittar den i Exempelmappen som levereras med 
PaperPort, eller så kan du nå den på PaperPorts hjälpmeny. 

Det finns mycket information på Nuances webbplats

Nuances webbplats erbjuder en mängd information om ditt 
PaperPort-program, inklusive Vanliga frågor, Tekniska anteckningar, 
programuppdateringar och annat! Läs i PaperPorts kunskapsdatabas 
för information om en särskild fråga eller för att få svar på en specifik 
fråga. 

Välj Nuance på Internet på hjälpmenyn för att starta din webbläsare 
och gå direkt till Nuances webbplats. 

Tack för att du valt att använda PaperPort!
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